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TIEDOTE REKISTERÖIDYILLE nro 1/1999

31.1.2000

[Päivitetty 1.8.2001]

HEI, SINULLA ON OIKEUS YKSITYISYYTEEN!

Tietosuojavaltuutetun tehtävänä on antaa henkilötietojen käsittelyä koskevaa ohjausta ja neuvontaa. Tämä tiedote kertoo lyhyesti minkälaisia oikeuksia kansalaisilla on uuden henkilötietolain mukaan. Tutustu myös muihin julkaisuihimme ja kotisivuumme Internetissä. 

	Henkilötietolaki on Sinua varten, käsittelitpä henkilötietoja tai olet käsittelyn kohteena.
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Albertinkatu 25, 00180 HELSINKI

Puhelin: vaihde 16003

Telefax: 1606 7835
www.tietosuoja.fi

HEI, SINULLA ON OIKEUS YKSITYISYYTEEN!

Tiedätkö, että henkilötietojasi käsitellään? Tietojasi voi olla monissa eri tarkoituksia varten perustetuissa henkilörekistereissä. Rekisterinpitäjäksi sanotaan sitä, joka kerää henkilötietoja rekisteröidäkseen ne jotakin tiettyä käyttötarkoitusta varten. Voit tulla rekisteröidyksi esimerkiksi asiakkaana, potilaana, yhdistyksen jäsenenä, työntekijänä tai oppilaana. Vastaavasti rekisterit, joihin sinut voidaan rekisteröidä voivat olla asiakas-, potilas-, jäsen-, henkilöstö- tai oppilasrekistereitä. Näitä rekistereitä pitävät yritykset tai yhdistykset, laitokset, työnantajat tai oppilaitokset. Nämä ovat kuitenkin vain esimerkkejä. Lisäksi valtion ja kuntien viranomaisilla sekä laitoksilla on  rekistereitä erilaisiin tarkoituksiin kuten esimerkiksi kuntien asukasrekisterit, väestörekisterikeskuksen väestörekisteri, ajoneuvohallintokeskuksen ajokorttirekisteri jne.  

Yksityisyyden suojaa tietojen käsittelyssä toteutetaan henkilötietolain avulla. Henkilötietolaki tuli voimaan 1.6.1999 ja korvasi aikaisemman henkilörekisterilain.

Oikeutesi henkilötietolain mukaan ovat

· tiedonsaantioikeus

· tarkastusoikeus

· oikeus saada tieto korjatuksi

· kielto-oikeus 

MITÄ OIKEUKSILLA TARKOITETAAN?

Tiedonsaantioikeus

· sinulla on oikeus saada tietää henkilötietojesi käsittelyyn liittyvistä seikoista pääasiassa silloin, kun tietojasi kerätään; rekisterinpitäjän velvollisuus on antaa nämä tiedot sinulle

· sinulle on kerrottava tiedot rekisterinpitäjästä ja tarvittaessa tämän edustajasta, henkilötietojen käsittelyn tarkoituksesta, tiedot säännönmukaisista tietojen luovutuksista sekä tiedot rekisteröidyn oikeuksien käyttämiseksi ao. henkilötietojen käsittelyssä 

· mikäli tiedot hankitaan muualta kuin sinulta itseltäsi ja tietoja on tarkoitus luovuttaa, sinulla on oikeus edellä mainittujen tietojen saantiin viimeistään silloin, kun tietoja ensi kerran luovutetaan

· sinulla on oikeus saada tietoa myös rekisteriselosteesta, joka on laadittava kaikista rekistereistä ja josta käy ilmi muun muassa rekisterinpitäjän nimi ja se, mitä tietoja rekisteriin on kerätty ja mihin niitä käytetään

· sinulla on oikeus saada rekisteriseloste nähtäväksesi pääsääntöisesti rekisterinpitäjän toimipaikassa, mutta mikäli rekisteri on tietoverkossa, myös rekisteriselosteen olisi oltava verkossa 

Tarkastusoikeus 

· sinulla on pyynnöstä oikeus saada tietää, mitä tietoja henkilörekisterissä sinusta on tai ettei rekisterissä ole sinua koskevia tietoja

· tiedot on annettava sinulle ymmärrettävässä muodossa ja halutessasi saat ne myös kirjallisesti

· sinulla on oikeus saada tietää, mistä tiedot rekisteriä varten säännönmukaisesti hankitaan ja mihin tietoja käytetään ja säännönmukaisesti luovutetaan

· tarkoituksena antaa sinulle keino seurata sitä, mitä tietoja sinusta käsitellään ja ovatko sinusta rekisteröidyt tiedot oikeat

· tietojen tarkastaminen on ilmaista kerran vuodessa 

· tarkastusoikeus on pääsääntö. Laissa on kuitenkin eräitä poikkeuksia tiettyjä tilanteita varten ja eräät rekisterit on jätetty kokonaan tarkastusoikeuden ulkopuolelle

· mikäli rekisterinpitäjä kieltäytyy antamasta tietojasi, hänen on annettava sinulle tästä kirjallinen todistus, josta käy ilmi ne syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evätty

Oikeus saada tieto korjatuksi

· sinulla on oikeus vaatia rekisterinpitäjää korjaamaan rekisterissä oleva sinua koskeva henkilötieto, jos se mielestäsi on käsittelyn tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut

· rekisterinpitäjän on ilmoitettava tiedon korjaamisesta myös sille, jolle tietojasi on luovutettu tai jolta tieto on saatu

· mikäli rekisterinpitäjä ei suostu korjaamaan tietoa, hänen on annettava sinulle tästä todistus, josta käyvät ilmi epäämisen syyt

· yksityiskohtaiset menettelyohjeet löydät tiedotteesta ”Näin vaadit henkilötietojen korjaamista” (Tiedote rekisteröidyille nro 1/2000)

Kielto-oikeus 

· sinulla on oikeus kieltää rekisterinpitäjää käsittelemästä sinua koskevia tietoja 

· suoramainontaa, 

· etämyyntiä ja muuta suoramarkkinointia sekä 

· markkina- ja mielipidetutkimusta samoin kuin 

· henkilömatrikkelia- ja sukututkimusta varten

MITÄ SINUN TULEE TEHDÄ, JOS HALUAT KÄYTTÄÄ OIKEUKSIASI?

1. Ota yhteys rekisterinpitäjään

Kun haluat käyttää sinulle laissa määriteltyjä oikeuksia tai sinulla on jotakin kysyttävää tiettyä rekisteriä koskien, sinun tulee aina ensisijaisesti ottaa yhteyttä kyseiseen rekisterinpitäjään.

Jos haluat tarkastaa itseäsi koskevat tiedot tai vaatia tiedon korjaamista henkilötietolain nojalla, esitä tästä pyyntö rekisterinpitäjälle. Tee pyyntö joko henkilökohtaisesti rekisterinpitäjän luona tai kirjeitse. Yksilöi pyyntösi esimerkiksi kertomalla, millaisissa asioissa olet asioinut kyseisen rekisterinpitäjän kanssa ja koska tämä on tapahtunut. Tiedon korjaamista koskevassa pyynnössäsi sinun tulisi ilmoittaa, minkä tiedon haluat korjattavan ja millä tavalla se on esim. virheellinen. Apunasi voit käyttää tässä esitteessä olevia malleja tarkastusoikeuden käyttämisestä ja tiedon korjaamisesta. Rekisterinpitäjällä voi olla myös omia tähän tarkoitukseen tarkoitettuja lomakkeita. 

2. Voit kääntyä tietosuojavaltuutetun puoleen

Mikäli et saa asiaasi hoidettua rekisterinpitäjän kanssa, voit kääntyä tietosuojavaltuutetun puoleen. Tietosuojavaltuutetun tehtävänä on antaa henkilötietojen käsittelyä koskevaa ohjausta ja neuvontaa sekä valvoa henkilötietojen käsittelyä. Tietosuojavaltuutettu antaa sitovia päätöksiä tarkastusoikeutta ja tiedon korjaamista koskevissa asioissa.

Asian vireille saattaminen

· voit saattaa asian vireille käyttämällä tietosuojavaltuutetun toimiston laatimia mallilomakkeita, joita saat toimistosta (puh. (09) 16003/neuvonta) tai löydät kotisivuilta (www.tietosuoja.fi), tai laatia vapaamuotoisen kirjeen 

· kirjeestä tulisi selkeästi käydä ilmi, mihin asiaan haluat tietosuojavaltuutetun ottavan kantaa (miten katsot yksityisyyttäsi loukatun) ja

· rekisterinpitäjän nimi ja mahdollisesti hänen osoitteensa tai muut tiedossasi olevat seikat

· tarkastusoikeutta ja tiedon korjaamista koskevassa asiassa mukaan tulee liittää rekisterinpitäjältä saatu kieltäytymistodistus 

Asian tutkiminen 

· asian tutkiminen tietosuojavaltuutetun toimistossa on  maksutonta

· tietosuojavaltuutettu pyytää yleensä selityksen rekisterinpitäjältä, johon asia kohdistuu

· tarvittaessa hankkii muutakin selvitystä asiasta

· tietosuojavaltuutettu voi suorittaa myös rekisterin tarkastuksen

Asiasta annettava kannanotto/päätös

· tietosuojavaltuutettu pyrkii ensisijaisesti ohjein ja neuvoin varmistamaan, ettei lainvastaista menettelyä jatketa tai uusita

· tarvittaessa tietosuojavaltuutettu saattaa asian tietosuojalautakunnan päätettäväksi taikka ilmoittaa asian syytteeseenpanoa varten 

· tietosuojavaltuutetun kannanotto/päätös asiassa lähetetään vireille panijalle postitse

· kannanotto/päätös lähetään myös rekisterinpitäjälle, jota asia koskee 

· tietosuojavaltuutetun tekemistä päätöksistä tarkastusoikeutta ja tiedon korjaamista koskevassa asiassa voi valittaa asianomaiseen hallinto-oikeuteen.

3. Voit valittaa hallinto-oikeuteen

Tietosuojavaltuutetun tekemistä päätöksistä tarkastusoikeutta ja tiedon korjaamista koskevassa asiassa voit valittaa siihen hallinto-oikeuteen, jonka piiriin kotikuntasi kuuluu.

Vastaanottajan (rekisterinpitäjän) nimi:  ___________________________________________________________

Osoite:   ___________________________________________________________________________________

REKISTERITIETOJEN TARKASTUSPYYNTÖ

Pyydän saada tietää, mitä tietoja minusta on talletettu ylläpitämäänne ______________________

______________________________________________________________ rekisteriin.
 FORMCHECKBOX 

Haluan tarkistaa kaikki tietoni

 FORMCHECKBOX 

Haluan alla luetellut asiakirjat/tiedot

_____________________________________________________________


_____________________________________________________________



_____________________________________________________________


_____________________________________________________________

 FORMCHECKBOX 

Haluan tarkastaa ___________________________ajanjaksolla olevat tiedot.

 Peruste: 
Henkilötietolaki (523/99) 26 §.

Omakätinen allekirjoitus: 
…………………………………………………………….. Pvm:………/………200………

Nimen selvennys: 
………………………………………………………………

Tarvittavat yksilöintitiedot:     …………………………………………………………………………………………………

Osoite:
                       …………………………………………………………………………………………………

                                              …………………………………………………………………………………………………

Puhelin:

…………………………………………………………….

Mikäli rekisterinpitäjä epää tarkastusoikeuteni, asiasta tulee rekisterinpitäjän antaa henkilötietolain 28 §:n mukaisesti kirjallinen kieltäytymistodistus. Kieltäytymistodistuksessa on mainittava myös kieltäytymisen syy.

TIETOSUOJAVALTUUTETUN TOIMISTO 
MALLILOMAKE
                  13.6.2001

puh. (09) 16003, telefax (09) 1606 7835

www.tietosuoja.fi
Vastaanottajan (rekisterinpitäjän) nimi:    __________________________________________________________

Osoite:  ____________________________________________________________________________________

TIEDON KORJAAMISVAATIMUS

Vaadin, että ___________________________________________________rekisterissänne
minusta olevat tiedot korjataan seuraavasti:
 FORMCHECKBOX 

Vaadin seuraavat tiedot poistettavaksi (mainitse sanatarkasti poistettava tieto ja 
perustelut)

_____________________________________________________________


_____________________________________________________________


_____________________________________________________________

 FORMCHECKBOX 

Vaadin seuraavat tiedot muutettavaksi (mainitse sanatarkasti korjattava tieto, ehdotettu muutos ja perustelut) _____________________________________________________________
_____________________________________________________________

_____________________________________________________________ 
        
 FORMCHECKBOX 
           vaadin seuraavat tiedot täydennyksenä liitettäväksi yllä olevaan rekisteriin (perustelut)

_____________________________________________________________


_____________________________________________________________


_____________________________________________________________

Peruste:  
Henkilötietolaki (523/99) 29 §.

Omakätinen allekirjoitus:    …………………………………………………………………….Pvm:…….../……..200…….

Nimen selvennys               …………………………………………………………………….

Tarvittavat yksilöintitiedot:  ……………………………………………………………………………………………………


Osoite:
                   …………………………………………………………………………………………………….




…………………………………………………………………………………………………….

Puhelin:
                   ………………………………………………………………………

Jos tiedon korjausvaatimukseeni ei suostuta, rekisterinpitäjän on henkilötietolain 29 §:n mukaisesti annettava asiaa koskeva kirjallinen kieltäytymistodistus. Kieltäytymistodistuksessa on mainittava myös kieltäytymisen syy.

TIETOSUOJAVALTUUTETUN TOIMISTO 
MALLILOMAKE
                   13.6.2001

puh. (09) 16003, telefax (09) 1606 7835

www.tietosuoja.fi

